UBND XA LUQONG MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT THCS Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
LUQNG MINH
S6:115 /QD-DTBTLM Luwong Minh, ngay 10 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché td chirc, quén Iy va chim séc hoc sinh ban tri
Truwomg PTDTBT THCS Lugng Minh

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS LUQNG MINH

Can cir Théng tir s6 03/2023/TT-BGDDT ngay 06/02/2023 ciia Bé trwdng B Gido
duc va Dao tao vé ban hanh Quy ché to churc va hoat dong cua truong pho thong dan toc
ban tru;

Can cir Théng tw s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 cua B¢ truong Bo Gido
duq va Pao tao ban hdnfz Diéu lé tru’o"(zg tiéu hoc, trivong trung hoc co so, truong trung hoc
Ppho thong va trieong pho thong co nhiéu cap hoc,

Can cir cac quy dinh hi¢n hanh co lién quan dén cong tac quan 1y, cham séc, gido
duc va bao dam an toan doi voi hoc sinh;

Xeét dé nghi ciia té quan Iy hoc sinh ban tri trong PTDTBT THCS Luwong Minh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc, quan 1y va cham soc
hoc sinh ban tri Truong PTDTBT THCS Lugng Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh, quyét dinh trudc
day ctia nha truong trai véi Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu hét hiéu luc ké
tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.

Piéu 3. T6 quan 1y hoc sinh ban tra, cac td, bd phan, ca nhan dugc phan cong va
hoc sinh ban tra c6 trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- UBND x3 Lugng Minh(dé b/céo);

- Ban dai dién Hoi cha me hoc sinh truong (dé biét);
- Bang lén trang thong tin di¢n tr truong (cong khai);
- Luu: VT nha truong.
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UBND XA LUGNG MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT THCS Poc lap - Tw do - Hanh phuc
LUQNG MINH
QUY CHE

T6 chirc, quan 1y va chim séc hoc sinh ban tri
Truwong PTDTBT THCS Lugng Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 561 150P-DTBTLM ngay 10/9/2026 ciia
Hiéu truong Truong PTDTBT THCS Luong Minh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc td chic, quan ly, theo doi, cham séc, gido duc va
bao dam an toan ddi véi hoc sinh ban tra tai Truong PTDTBT THCS Lugng Minh;
trach nhi€m ctia cac b phan, ca nhan tham gia quan ly; quyén va trach nhiém cua hoc
sinh; hoat dong cua Ddi hoc sinh tu quan; ché d6 truc, ban giao va xu ly cac tinh
hudng phat sinh.

2. Quy ché 4p dung doi v6i can by quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong duogc phan cong; hoc sinh ban tra; cha me, nguoi giam hd va nguoi than hoc
sinh khi dén truong, khu ban tri hoac thuc hién viéc don, dua hoc sinh.

Diéu 2. Nguyén tic té chic, quan 1y hoc sinh ban tra

1. Viéc t6 chuc, quan 1y, cham soc va gido duc hoc sinh ban tra phai bao dam
an toan, nén nép, ky luat, phi hop véi diéu kién thuc té ctia nha truong; bao dam hoc
sinh dugc quan tam, cham soc, quan ly va giao duc trong thoi gian hoc tap, sinh hoat
va luu tra tai truong.

2. Viéc td chuc, quan 1y hoc sinh ban tri khong chi nham bao dam cac diéu
kién vé an, & va sinh hoat ma con té chirc moi truong giao duc lanh manh, an toan,
nén nép, than thién, trong d6 hoc sinh dugc quan tdm, chim soc, bao vé, hudéng dan
va reén luyén vé y thire, k¥ nang séng, tinh than tu giac, tu phuc vy, trach nhiém, ky
luat va kha ning thich tng; qua d6 timg budc truong thanh va phat trién toan dién.

3. Viéc t6 churc, quan 1y hoc sinh ban tri phai gan voi nhiém vu gido duc cua
nha truong; phat huy vai tro chu dong, tu gidc, tu quan va trach nhiém cta hoc sinh
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phu hop véi lra tudi, dong thoi tang cuong sy phoi hop gitra nha trudng, can by quan
1y, gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh va cac luc luong c6 lién quan.

4. Vi¢c phan cong thuc hién nhi€ém vu quan ly, cham séc va gido duc hoc sinh
ban tri phai bao ddm rd nguoi, 10 vige, ro trach nhiém, phu hgp vt chire nang, nhiém
vu, vi tri viéc lam, nang luc va diéu kién thyuc té cua tung ca nhan, bd phan.

5. Viéc to chirc va phan cong nhiém vu phai bao dam hop 1y, cong bang, khoa
hoc, khong chéng chéo; bao dam viéc quan 1y hoc sinh dugc thuc hién lién tuc, déng
thoi phu hop véi quy dinh vé thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi va cac ché do,
chinh sach hién hanh dbi v6i nguoi duge phin cong.

6. Khung thoi gian quan 1y, cac phién truc, ca truc, thanh phan, s6 lugng nguoi
thyc hién, khu vuc, ndi dung va nhiém vu cu thé cua tung c4 nhan, bd phan dugc xac
dinh trong ké hoach, lich truc va cc van ban phan cong thuc hi¢n nhiém vu do Hiéu
trudng ban hanh hoac phé duyét.

7. Trong qua trinh td chirc thuc hién, vu tién bao dam quyén, lo1 ich chinh
dang, su an toan va sy phat trién toan dién cta hoc sinh; déng tho1t ton trong, bao dam
quyén va trach nhiém cila can bd quan 1y, gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap
luat va cua nha truong.

v ] . o Ch,u’O'ng 11 . )
TO CHUC QUAN LY VA TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN

Piéu 3. T6 chirc quan 1y hoc sinh bén tru

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém chung vé t6 chirc, quan 1y va bao dam an toan
ddi vai hoat dong ban tru.

2. Phé Hiéu truéong duge phan cong truc tiép phu trach co trach nhiém tham
muu, diéu hanh, kiém tra va don doc viéc thyc hién.

3. T6 quan 1y hoc sinh béan trt 13 bd phan diu mdi tham muu va to chirc thuc
hién cong tac quan 1y, theo doi, cham soc hoc sinh ban tra.

4. Cac luc luong tham gia quan 1y hoc sinh ban tra gdm: T quan 1y hoc sinh
ban tri; gido vién, nhan vién dugc phan cong truc theo phién truc; gido vién, nhan
vién quan 1y phong &; gido vién chu nhiém; Téng phu trach Doi; nhan vién y té; nhan
vién bao v€; bd phan cép dudng; Doi1 hoc sinh tu quan.

5. T6 tryc 1a nhom gido vién, nhan vién duoc Hiéu truéng phan cong phdi hop
thuc hién nhiém vu quan 1y hoc sinh trong mot phién tryc. Trong mdi phién truc,
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thanh vién to truc c6 thé thuc hién nhiém vu theo ca, thoi gian, dia diém va noi dung
duoc xac dinh trong ké hoach, lich truc hodc phu luc phan cong do Hiéu trudng phé
duyét.
6. Viéc phan cong cu thé duge thuc hién theo nam hoc br?lng quyét dinh, ké
hoach, lich truc va phu luc phan cong cua Hiéu trudng; bdo dam phéi hop, khong
chéng chéo va khong bd sét nhiém vu.

Diéu 4. Trach nhiém ciia cac bd phan, ca nhan

1. T6 quéan 1y hoc sinh ban trt

a. Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tac quan 1y, theo ddi, chim séc
hoc sinh ban tru.

b. Tham muu phan cong truc, quan ly phong & va céc nhiém vu lién quan.

c. Theo dbi si sd, nén nép, hoc tap, suc khée, an, ¢, v¢ sinh va sinh hoat cta hoc
sinh.

d. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta cac luc luong tham gia quan ly.

d. Tiép nhan, tong hop thong tin; chu tri phdi hop xir Iy cac vu viéc phat sinh
trong pham vi nhiém vy, quyén han dugc giao; truong hop vuot tham quyén phai bao
cdo Hi¢u truong hodc Pho Hi¢u trudng duoc phan cong xem xét, quyét dinh.

e. Theo ddi, hd tro hoc sinh ¢ hoan canh khé khin, strc khoe yéu, biéu hién
tam ly bat thuong hoac c6 nguy co vi pham, bo hoc.

g. To chirc giao ban, kiém tra va tong hop, bao cdo tinh hinh ban trt theo quy
dinh.

2. T6 truc, gido vién va nhan vién truc
a. Thuc hién nhiém vu theo ca, phién, thoi gian, dia diém va ndi dung duoc
phan cong; c6 trach nhi¢m nhén va ban giao day du thong tin cua ca truc.

b. Theo doi hoc sinh trong cac thoi diém dugc phan cong, tap trung vao si so,
suc khoe, nén né€p, an uong, hoc tap, nghi ngoi, v¢€ sinh, gio ngu va cac hoat dong sinh
hoat ctia hoc sinh.

¢. Nhic nho, huong dan hoc sinh thuc hién noi quy; quan 1y hoat dong tu hoc
budi toi theo phan cong.

d. Phét hién, tiép nhan va xir Iy budc dau cac van dé phat sinh trong pham vi
nhiém vy; trudng hop vuot tham quyén phai bao ngay ngudi co trach nhi¢m.

d. Ghi nhan, cap nhat thong tin ctia ca truc va ban giao cho nguoi thuc hién ca
tiép theo.



5

e. Khong tu ¥ bd ca, bo vi tri hodc tu y thay ddi nguoi thuc hién nhiém vu khi
chua dugc ngudi c6 tham quyén dong y.

3. Gido vién, nhan vién dugc phan cong quan ly phong &
a. Truc tiép theo doi hoc sinh tai phong duogc phan cong theo thoi gian va
nhi¢m vu dugc giao.

b. Huéng dan hoc sinh sip xép d6 dung, giir gin tai san va bao dam an toan
trong phong &.

c. Phat hién sém hoc sinh dau 6m, c6 biéu hién tim ly bat thuong, mau thuan,
bat nat hodc nguy co mat an toan dé bao céao, phoi hop xu ly.

d. Khong tu y xur Iy hodc dé hoc sinh tu giai quyét cac vu vi¢c nghi€ém trong.

4. Gi1ao vién chu nhiém

a. Nam hoan canh gia dinh, stc khoe, tam ly, hoc tdp va nhiing dac diém can
luu y cua hoc sinh ban tra thudc 16p phu trach.

b. Phéi hop véi T6 quan 1y ban tra theo ddi chuyén can, nén nép, hoc tap va
nhitng truong hop hoc sinh can quan tam.

c. Phdi hop véi cha me/ngudi gidm ho trong cac trudng hop hoc sinh ¢6 khod
khan, vi pham, dau 6m, bi€u hi¢n tam ly bat thuong hodc nguy co bo hoc.

d. Phéi hop quan 1y viéc hoc sinh nghi, vé gia dinh va tro lai truong.
e. Gigo duc hoc sinh vé y thirc tu phuc vy, vé sinh, doan két, ung XU van hoa,
phong chong bao luc va bao v¢ ban than.

5. Tong phu trach Doi

a. Huéng dan va td chtre hoat dong cua Doi hoc sinh ty quan.

b. Gido duc ¥ thirc tw quan, doan két, k§ ning giao tiép, tmg xir va hd tro ban
be.

¢. T6 chirc cac hoat dong van hoa, van nghe, thé thao, doc sach, vui choi, trai
nghiém phu hop.

d. Phdi hop voi T6 quan 1y ban tri phat hién, phong ngira bao luc, bt nat, mat
doan két va cac van dé trong hoc sinh.

6. Nhan vién y té

a. Theo doi, cham séc stc khoe ban dau cho hoc sinh theo chiic nang, nhiém
vu.
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b. Phéi hop theo ddi hoc sinh dau ém, sttc khoe yéu hodc c6 diu hiéu bat
thuong.

c. Huéng dan v¢ sinh ca nhan, phong bénh, sir dung nudc sach va bao v¢ suc
khoe.

d. Kip thoi tham muu xtr 1y hodc chuyén co so y té khi hoc sinh ¢6 tinh trang
can cham soc vuot kha nang cua nha truong.

7. Nhan vién bao vé
a. Bao dam an ninh, trat tu va an toan khudn vién truong, khu ban tra theo ca
truc.

b. Kiém soat ngudi ra, vao trudng; khong dé nguoi khéng c6 nhiém vu ti ¥ vao
khu phong 6.

c. Pho1 hop quén 1y hoc sinh ra, vao truong ngoai thoi gian hoc tap.

d. Kip thoi bao cao nguoi co trach nhiém khi phat hién nguoi la, su ¢d, chdy nd
hodc nguy co mat an toan.

d. Nhan vién bao vé thuc hi¢n nhiém vu theo chirc nang bao v¢, khong thay thé
nhiém vu quan ly, gido duc, cham so6c hoc sinh cta gido vién, nhan vién dugc phan
cong.

8. BO phan cap dudng

a. Thyc hién ti€p nhan, bdo quan, so ché, ché bién va phuc vu thuc pham theo
quy dinh.

b. Bdo dam v¢ sinh, an toan thuc pham, s6 lugng va chat lugng bira an.

c. Thuc hién day du cac yéu cau vé kiém thuc, luu mau va vé sinh khu vuc ché
bién.

d. Phoi hgp voi nha truong theo doi s6 lugng suat an va cac van dé lién quan
dén ché do an cua hoc sinh.

~ ChuongIIl , ,
NOI QUY VA TRACH NHIEM CUA HQC SINH BAN TRU

Piéu 5. Ndi quy chung d6i véi hoc sinh

1. Chép hanh sy hudng dan cta gido vién, nhan vién va cac quy dinh ctia nha
truong; thyc hién dang thoi gian bi€u hoc tap, an udng, nghi ngoi, v¢ sinh va sinh
hoat.

2. Co y thure tu giac, tu phuc vu, tu quan; gitt gin v€ sinh ¢4 nhan, phong &, khu

vuc sinh hoat chung va thuc hién cac cong viéc tu phuc vu phu hop voi1 do tuodi, stc
khoe.
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3. An diing gio, dang noi quy dinh; thyc hién vian héa trong an udng, giit gin vé
sinh, khong chen lan, gdy mat trat ty va khong lang phi thuc an.

4. Hoc tap nghiém tac; thyuc hién dﬁy du thoi gian ty hoc va cac hoat dong giao
duc, reén luyén theo ké hoach cua nha truong.

5. Thyc hién nghiém gio nghi, gio' ngu; gitr yén tinh, khong gay tiéng on, dua
nghich, tu tdp hodc str dung thiét bi lam anh huong dén viéc nghi ngoi cua hoc sinh
khac.

6. Gilt gin, bao v¢ tai san cua nha truong, tap thé va c4 nhan; khong tu y thao
lap, stra chira, di chuyén hodc thay doi co s& vat chat, thiét bi khi chua dugc phép.

7. Khong mang, tang trir hodc sir dung ruou, bia, thude 14, thude 14 dién tir, chat
kich thich, chat gay nghién, vat liéu chay no, hung khi va cac vat dung nguy hiém.

8. Khong danh nhau, gay 20, de doa, bat nat, xic pham, cd lap hodc gay t6n hai
dén thé chat, tinh than, danh dy cua ngudi khac; giit gin doan két, ton trong thay co,
nhan vién va ban be, co6 trach nhi¢m gitip d& nhau trong sinh hoat.

9. Khong tu y ro1 khoi khu ban tra hodc khudn vién trudong; trudng hop ¢é 1y do
chinh dang phai bdo cdo va dugc nguodi co trach nhi¢ém cho phép; khong ty y dua
nguoi ngoai vao khu phong 6.

10. Sur dung dién, nude va cac thiét bi dién dung quy dinh; thuc hién nghiém
cac yéu cau vé phong chay, chita chay va an toan. Khi ban than hoac ban b¢ dau 6m,
gip su ¢, bi bit nat, c6 nguy co mét an toan hoic phat hién hanh vi bat thudng phai
bdo ngay cho gido vién, nhan vién hoac ngudi c6 trach nhiém.

Piéu 6. Noi quy phong &, nha in, khu sinh hoat va thoi gian sinh hoat

1. Phong & va gio nghi, gio ngu

a. Hoc sinh ¢ ding phong, dung vi tri dugc phan cong; gitr phong sach sg,
thong thoang, ngin nap; sap xép chin, man, quan 4o, sach v va d dung cd nhan

dung not quy dinh; gitr gin tai san, khong tu y di chuyén, thao lap hodc sira chita co s
vat chat.

b. Hoc sinh thyc hién ding gio nghi, gio nga va thirc diy theo thoi gian biéu
cua nha truong; trong gio nghi, gid ngu phai gitt yén tinh, khong dua nghich, tu tap,
gdy tiéng On hodc sir dung thiét bi 1am anh huong dén ngudi khac; khong tu ¥ roi
phong khi chua duoc phép, trir truong hop can thiét hodc ¢6 sy hudng dan cua ngudi
phu trach.

2. Nha an
Hoc sinh an ding gio, dung khu vuc; xép hang, gitr trat tu, thuc hién van hoa

trong &n ubng; sir dung va bao quan dung cu an ubng; khong chen 14n, dua nghich,
gay mat vé sinh hodc lang phi thirc in; sau khi dn thuc hién thu don theo huéng dan.
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3. Gitr gin moi trudng va quan 1y d6 an, thirc ubng tir bén ngoai

a. Hoc sinh khong dugc tu ¥y mua, mang, nhan hodc dua dd an, thirc uéng tur
bén ngoai vao khu vuc ban tri khi chua duoc sy dong ¥ ctia ngudi ¢ trach nhiém
quan 1y tai thoi diém do.

b. Viéc quan 1y dd n, thirc udng mang tir bén ngoai nham bao dam vé sinh, an
toan thuc phém; han ché phat sinh rac thai, bao bi, chai nhya, tii nilon; gilt gin v¢
sinh phong &, khu sinh hoat va khuén vién trudng, gop phan xay duyng méi trudng hoc
duong xanh, sach, dep, van minh, than thién va co né nép.

c. Hoc sinh ¢6 trach nhiém thyc hién nép séng gon gang, vin minh; khong vut,
dé hodc tap két bao bi, chai, hop va cac loai rac thai khong dung noi quy dinh; ¢6 ¥
thirc gilr gin v¢€ sinh chung va bido v€ moi truong.

d. Truong hop can thiét mang hodc nhan dd an, thic uéng tor bén ngoai, hoc
sinh phai bao va dugc ngudi co trach nhiém quan 1y tai thoi diém d6 xem xét, déng ¥
trude khi dua vao hoac sur dung.

4. Nha v¢ sinh va khu sinh hoat chung

St dung ding khu vuc, giir vé sinh, sir dung tiét kiém nudc; khong gdy mat trat
tu; khong tu ¥ di chuyén, thdo 1ap hodc stir dung thiét bi khi chua dugc phép; bao ngay
cho gido vién, nhan vién khi phat hién hu hong hoac nguy co mat an toan.

5. Thoi gian biéu sinh hoat

a. Hoc sinh thyc hién thoi gian biéu do nha trudng quy dinh, bao dam cac hoat
dong hoc tap, an uong, nghi ngoi, v¢ sinh ca nhan, rén luyén thé chat va sinh hoat tap
the.

b. Khung thoi gian sinh hoat co ban dugc quy dinh nhu sau:

Thoi gian Noi dung hoat dong

BUOI SANG

05:30 — 05:40 | Thuc day, gip chin man, sip xép chd ngl va chinh trang phong 6.

05:40 — 06:00 | Tap thé duc budi sang theo huéng dan cua td truc.

V¢ sinh cé nhan, v¢ sinh phong & va khu vuc dugc phan cong; sap xep

06:00 - 06:25 dd dung ca nhan gon gang.

06:25 - 06:35 | Thay trang phuc va chuan bi cho ngay hoc.

06:35—06:50 | An sang tai dia diém theo quy dinh.
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06:50 — 06:55

Thu don, v¢€ sinh sau an; kiém tra sach vé va do dung hoc tap.

06:55-07:00

Di chuyén va c6 mit tai 16p theo quy dinh.

07:00 —11:35

Hoc tap va tham gia cac hoat dong gido duc theo thoi khoa biéu cua
nha truong.

BUOI TRUA

11:35-11:45

Két thuc buoi hoc, di chuyén vé khu vuc ban tra va chuan bi an trua.

11:45 -12:10

An trua tai nha an theo su to chirc cua to truc.

12:10 - 12:25

Thu don dung cu an udng, v¢ sinh sau an va thyc hi¢n nhiém vu dugc
phan cong.

12:25 -12:35

V¢ sinh ¢4 nhan, chuén bi nghi trua va on dinh tai phong 0.

12:35 -13:20

Nghi trua, giit gin trat ty, khong lam anh huong dén nguoi khac.

13:20 - 13:30

Thuc day, gap chan man, v¢ sinh ca nhan va chuan bi cho budi hoc
chiéu.

13:30 - 17:15

Hoc tap va tham gia cac hoat dong gido duc theo thoi khoa biéu cua
nha trudong.

BUOI CHIEU

17:15-17:30

Két thic hoat dong hoc tap, tréd vé khu vuc ban tra, cat gilr sach v va
do dung hoc tép va thay trang phuc phu hop.

17:30 — 17:50

Tham gia vui choi, thé duc, thé thao hodc céc hoat dong rén luyén phu
hop.

17:50 — 18:10

Tam rira, vé sinh ca nhan.

18:10 — 18:25

Chinh trang d6 dung cad nhan va chuan bi an to1.

18:25 - 18:50

An t01 tai nha an theo su to churc cua to truc.

18:50 — 19:05

Thu don dung cu an uong, v€ sinh sau an va thuc hién nhiém vu duoc
phan cong.

19:05 - 19:25

Sinh hoat c4 nhan, chuin bj sach vé va dd dung phuc vu tu hoc.

19:25 -19:30

Di chuyén, 6n dinh vi tri va chuan bi tu hoc.

BUOI TOI

19:30 — 21:00

Tu hoc, hoc bai, lam bai, chuan bi bai va thuc hién cac nhiém vu hoc
tap theo hudng dan.

21:00 - 21:10

Két thac tu hoc, thu don sach vé, dd dung hoc tap va tré vé phong 6.
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V¢ sinh c4 nhan va chuan bi céc di€u kién can thiét cho ngay hoc tiép

21:10 - 21:30 theo.

21:30 — 21:45 | Sap xép dd dung c4 nhan, chinh trang chd ngt va phong o.

21:45-22:00 | C6 mit tai phong &, 6n dinh, giit trat ty va chuan bi nghi dém.

T 22:00 Nghi, ngu; gilr gin trat tu, an toan trong khu vyc ban tra.

Picu 7. Viéc sir dung dién thoai va thiét bi dién tir
1. Hoc sinh khong str dung dién thoai, thiét bi dién tir ca nhan trong thoi gian
hoc tap, tu hoc, an udng, sinh hoat va nghi ngoi khi chua dugc nha trudng cho phép.

2. Truong hop hoc sinh can sur dung thiét bi dé lién lac véi gia dinh hoac phuc
vu nhiém vu hoc tap phai thyc hién theo quy dinh cua nha truong.

3. Khong st dung thiét bi dé quay, chup, ghi 4m, phat tan noi dung xam pham
danh du, nhan pham, doi tu hodc gdy anh huong dén nguoi khac.

Chuong IV .
POI HQC SINH TU QUAN
Piéu 8. To6 chirc va nhiém vu ciia Pdi hoc sinh tw quan

1. P61 hoc sinh ty quan dugc thanh 13p héng nam theo quyét dinh cua Hiéu
trudng; chiu sy hudng dan cua Tong phu trach Poi va su quan 1y cia T quan 1y hoc
sinh ban tru.

Thanh vién 1a hoc sinh c6 y thuc tbt, guong mau, c6 tinh than trach nhiém,
duoc gido vién va tap thé tin nhiém.

bai tu quan c6 nhiém vu:

a) Guong mau chap hanh ndi quy ban tru;

b) HO tro nhéc nhé ban bé thuc hién thoi gian biéu, vé sinh, trat tu va nén nép;
¢) Ho tro giir gin moi trudng, tai san va canh quan khu ban tri;

d) Ho tro td churc cac hoat dong tap thé, thé thao, van ngh¢, doc sach va sinh
hoat chung;

d) Phat hién, phan anh kip thoi cho giao vién nhiing truong hop dau & 6m, mét an
toan, x0 xat, bat nat, vi pham ndi quy hodc cac van dé bat thuong;

e) Lang nghe, hd trg va dong vién ban bé trong sinh hoat hing ngay.

2. B4i hoc sinh tu quan co thé duoc phan cong hd trg theo nhom, phong hoidc
khu vuc d€ nhac nho, ho trg thuc hién nén nép va phan anh tinh hinh; viéc phan cong
nay khong thay thé nhiém vu quan 1y cta gido vién, nhan vién.
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Pi¢u 9. Quyén han va giéi han hoat dong ciia Pdi tw quan

1. Thanh vién Doi ty quan duoc quyén nhic nho, huéng dan va phan anh
nhing van dé lién quan dén nén nép ban tru.

2. Boi tu quan khong co quyen: Tu y xur phat hodc ky luat hoc sinh; Panh, de
doa, xtic pham hodc ¢ép budc ban; Kham xét nguoi, cdp sach, dd dung ca nhan; Thu
giir dién thoai, tai san ctia ban néu khong c6 sy chi dao cua gido vién; Ty ¥ giai quyét
danh nhau, x0 xat hodc vu viéc nghiém trong; Tu ¥ cho phép hoc sinh ra khéi khu ban
tru.

3. Khi phat sinh vu viéc vuot qua kha nang, thanh vién Doi tu quan phai bao
ngay cho gido vién hodc ngudi phu trach, khong tu giai quyét.

,4.Thénh vién Doi tu quan khong dugc o1 ‘dung nhiém vy dé gay ap luc, phan
bi¢t doi xu, thién vi, c6 1ap hodac xam pham quyén va lgi ich hop phap cia hoc sinh
khac.

., . ChuwongV e
QUAN LY AN TOAN, RA VAO, VE GIA PINH VA XU LY SU VIEC

Diéu 10. Quan ly hgc sinh ra, vao va veé gia dinh

1. Hoc sinh ban tri khong tu ¥ ro1 khoi khudn vién truong trong thot gian dugce
nha truong quan ly.

Viéc cho hoc sinh ra khoi truong ngoai thoi gian hoc tap theo ké hoach phai
dugc Hiéu trudng hoac Phéd Hi€u trudng duge phan cong cho phép; truong hop can
xu 1y khan cap, gido vién tryc dugc thuc hién viéc ban giao hoc sinh theo quy trinh
cua nha truong va bao cdo ngay ngudi c6 tham quyén.

2. Khi hoc sinh vé gia dinh, phai thuc hi¢n dang ky, xac nhan va ban giao theo
quy dinh cua nha truong.

3. Khi tré lai truong, hoc sinh phai thuc hién xac nhan trd lai dé nha truong cap
nhét tinh trang quan 1y.

4. Cha me, nguoi than khi dén tham hoc sinh phai thuc hién quy dinh vé thoi
gian, dia diém va an ninh cua nha truong; khong ty y vao phong & hoac dua hoc sinh
ra khoi truong khi chua dugc phép.

Piéu 11. Bio dam an toan va xir Iy tinh hudng phat sinh

1. Nha trudong thudng xuyén kiém tra cac nguy co lién quan dén phong ¢, dién,
nuoc, chay no, v¢ sinh, an toan thyc pham, tai nan thuong tich, thién tai va cac khu
vuc ¢O nguy co mat an toan.

2. Khi hoc sinh dau dm, tai nan, mét tich, tu y 101 truong, danh nhau, bi bét nat,
c6 dau hiéu bi xadm hai hoac xay ra su c6 khac, ngudi phat hién phai: Bdo dam an toan
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truéc mat cho hoc sinh; Bio ngay nguoi duoc phan cong truc hodc ngudi co trach
nhi¢m; Phoi hop xtr Iy theo chirc ndng, tham quyén; Thong tin cho Hi¢u truong va gia
dinh khi can thiét.

3. Cac vy viéc nghiém trong phai dugc lap hd so, ghi nhan dién bién, két qua
xur Iy va bao cao theo quy dinh.

4. Khong duoc che gidu, bo qua hodc tu ¥ giai quyét cac vu viée vuot qua tham
quyeén.

) . Chwong VI ]
CHE PO TRUC, BAN GIAO, KIEM TRA VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Ché d¢ truc quan Iy hoc sinh ban tri va ban giao

1. Nha truong to chirc cac phién truc quan 1y hoc sinh ban tr theo ké hoach va
lich phan cong cua Hi¢u truong, bdo dam hoc sinh dugce quan 1y lién tuc trong thoi
gian nha trudng to chirc ban tri. Nguyén tic to chirc, thanh phan va trach nhiém duoc
quy dinh tai Quy ché nay; khung thoi gian, ca truc, dia diém, nguoi thuc hién va
nhiém vu cu thé dugc xac dinh trong ké hoach, lich truc va phu luc phan cong hr:ing
nam.

2. Mbi t6 truc duoc phan cong phu trach mot phién tryc trong khoang thoi gian
do Hiéu truong quy dinh. Trong thoi gian phu trach phién tryc, cac thanh vién cia to
truc thuc hién nhiém vu theo ca, thoi gian, dia diém, khu vuc va noi dung dugc phan
cong trong ké hoach, lich truc hodc phu luc phan cong. Viéc td truc phu trach mot
phién truc khong ddng nghia v6i viée timg thanh vién phai thuc hién nhiém vu lién
tuc trong toan bd thoi gian cua phién tryuc.

3. Trong pham vi mot phién truc, viéc ban giao dugc thuc hién gilra cac ca truc
theo lich phan cong. Khi két thuc phién truc, t6 truc ¢6 trach nhiém ban giao cac ndi
dung can tiép tuc theo doi, xur 1y cho t6 truc hodc luc lugng dugc phan cong tiép nhan
phién truc tiép theo. Viéc ban giao dugc thuc hién truc tiép hoac cap nhat dﬁy du trén
s6 theo ddi truc clia nha trudng.

4. P6i voi thoi gian hoc sinh vé gia dinh cudi tuan, nha trudng thuc hién ban
giao hoc sinh theo ké hoach. Khi hoc sinh tro lai truong, nha truong bé tri lyc luong
tiép nhan va quan 1y theo lich truc; bao dam viéc tiép nhan, 6n dinh phong &, sinh
hoat va quan 1y hoc sinh dugc thuc hién lién tuc.

5. Thanh vién t6 truc c6 trach nhiém thuc hién ding thoi gian, dia diém va
nhiém vu dugc phan cong; khong tu y bo vi tri, tw ¥ ddi nguoi hodc thay dbi thoi gian
tryc khi chua duge ngudi c¢6 thAim quyén dong y. Trudng hop c6 1y do chinh déng
khong thé thuc hién nhiém vu phai b4o cao Hi¢u truong hoac Phé Hi¢u truong duoc
phan cong dé xem xét, bd tri thay thé.
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6. Lich truc, thtr tu luan phién, danh sach thanh vién tirng td va cac ndi dung
phan cong cu thé do Hi¢u truong phé duyét, thong bdo trude khi thuc hién va dugce
di€u chinh khi can thiét dé bao dam cong tac quan ly hoc sinh bén tra.

7. Trong thoi gian hoc sinh nghi, ngu, t6 truc 1a luc lugng chiu trach nhiém
quan ly chung. Gido vién, nhan vién dugc phén cong quan ly phong ¢ thuc hién
nhiém vu theo doi tinh hinh hoc sinh tai khu vuc, phong ¢ dugc giao theo nhiém vu
va thoi gian dugce phan cong; khi phat hién van dé phat sinh phai kip thoi thong bao
cho 6 tryc dé phéi hop xir 1y.

Dieu 13. HO so’ va kiém tra cong tac ban tru

1. Nha truong quan 1y cac hd so chi yéu: (a) Ké hoach t6 chirc bép an ban trt
va lya chon don vi cung Ung thuc phém, gia vi, nhién li¢u theo nam hoc; (b) K& hoach
t6 chtrc thuc hién nhiém vu quan ly, theo doi, cham soc hoc sinh ban tra theo ndm hoc
(g6m ca danh sach hoc sinh ban tra, danh sach phong &, phan cong to truc, phan cong
quan ly phong &, lich tryc,...); (c) SO theo ddi thyc pham dau vao; (d) SO kiem thirc
ba budc; (e) S6 theo ddi luu mau thire n; (g) bang theo ddi ngay an va tong hop ngay
an trong thang; HO so sy viéc bat thuong va xir Iy sy vu sy viée (néu co).

Sﬁo the~0 doi tryc quan ly hoc sinh ban tra dugc thuc hién pang hinh thl’rg dién tir
theo bi€u mau do nha truong quy dinh; truong hop khong thé thuc hién bang hinh
thirc dién tir thi sit dung hinh thirc phu hop va cap nhat, bo sung dir li¢u khi di€u ki¢n
cho phép.

2. Hd so duoc quan 1y theo hudng don gian, chinh xac, khong tring lap, ting
budc ting dung cong ngh¢ thong tin.

3. Hiéu trudong, Phé Hiéu trudng va T quan 1y hoc sinh ban tra to chirc kiém
tra thuong xuyén, dinh ky va dot xuat viéc thuc hién Quy ché.

Pi¢u 14. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Tap thé, ca nhan va hoc sinh thuc hién tét duge biéu duong, khen thuong
theo quy dinh.

2. Hoc sinh vi pham dugc nhic nho, gido duc, yéu cau khic phuc hau qua va
thuc hién cac bién phép xur ly theo quy dinh hién hanh cta phdp luat va cia nha
truong.

3. Khong str dung hinh thic xir Iy 1am ton thuong than thé, danh du, nhan pham
cua hoc sinh.

4. Can bg, gido vién, nhan vién dugc phan cong néu khong thuc hién hodc thuc
hién khong dﬁy da nhiém vy; tu ¥ bo ca, bd vi tri; tu y thay doi nguoi thuc hién nhi¢m
vu hodc khong bao cao su viéc theo quy dinh thi tuy tinh chit, mirc do va hau qua cua
vu viée, duoc xem xét trach nhi€ém theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh cua nha
truong.



14

Pi¢u 15. T6 chirc thuc hién

1. Hiéu truéng t6 chirc quan triét va trién khai Quy ché dén toan thé can b9,
gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh.

2. T6 quan 1y hoc sinh ban trt chil tri trién khai, kiém tra, d6n déc va tong hop
ket qua thyc hién.

3. Gido vién chu nhiém, Téng phu trach D41, nhan vién y té, bao vé, cép dudng,
gido vién va nhan vién dugc phan cong thyc hién nhiém vu theo Quy ché va phan
cong cua Hi€u truong.

4. Hoc sinh ban tra c6 trach nhi€ém nghiém tic thuc hién ndi quy; Bdi hoc sinh
tu quan thuc hién ding chirc nang ho trg, nhac nhé va bao cao.

5. Trong qua trinh thyc hién, néu co6 khoé khin, vuong mic hodc quy dinh méi

clia cap c6 tham quyen T6 quan 1y hoc sinh ban trii tong hop, bao cdo Hiéu trudng
xem xét sira doi, bo sung.

6. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh c6 hiéu luc va thay
thé cac quy dinh trude ddy ctia nha trudng vé ciing ndi dung./.
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