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KẾ HOẠCH
Thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 8 năm 2019

I. Đánh giá kết quả hoạt động trong hè và công tác tuyển sinh vào lớp 6
1. Công tác bảo bảo quản cơ sở vật chất và chăm sóc cảnh quan môi trường
- Công tác bảo quản cơ sở vật chất , tài sản nhà trường: Bảo vệ thường trực 24/24 giờ trong tất cả các ngày để quản lý và trông coi cơ sở vật chất tài sản, vì vậy tài sản vẫn còn niêm phong an toàn.
- Cảnh quan môi trường: Do trường đang thi công xây dựng thêm phòng học nên khuôn viên trường chưa được dọn dẹp vệ sinh (khuôn viên đang ưu tiên để vật liệu thi công xây dựng); hệ thống cây xanh và bồn hoa cây cảnh do thời tiết nắng nóng khô hạn kéo dài không đủ nước tưới chăm sóc.
2. Thực hiện tiến độ công trình xây dựng phòng học

Trong thời gian hè trường được sự quan tâm đầu tư từ nguồn vốn xây dựng nông thôn mới để xây mới thêm 4 phòng học và cải tạo nâng cấp 3 phòng chờ và phòng thiết bị đồng dùng dạy học, 1 công trình vệ sinh 6 ngăn. Tính đến thời điểm công trình phòng học đang hoàn thiện. Công trình vệ sinh 6 ngăn đang tiến hành thi công, dụ kiến bàn giao trong tháng 8/2019 để đưa vào khai thác sử dụng.

3. Thực hiện chi trả chế độ chính sách cho đội ngũ
Thực hiện chi trả đầy đủ kịp thời các chế độ chính sách cho giáo viên tháng 6, tháng 7 năm 2019. Chuyển các khoản đóng góp và đối chiếu kịp thời theo quy định; hoàn thiện hồ sơ tăng giảm quỹ lương theo Nghị định số 38/2019/NĐ-CP của Chính phủ về thực hiện mức lương cơ sở 1 490 000 đồng/tháng, đang trình hồ sơ thẩm định phê duyệt.
4. Kết quả thực hiện nhiệm vụ tuyển sinh vào lớp 6
Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tuyển sinh năm học 2019 - 2020 kịp thời và công khai kế hoạch trên trang thông tin điện tử của trường. Thông báo kế hoạch tuyển sinh rộng rãi tới phụ huynh học sinh và niêm yết công khai tại bảng tin của trường. Hiệu trưởng đã ban hành Quyết định thành lập tổ công tác tuyển sinh năm học 2019 - 2020 và phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng cá nhân là thành viên. Kết quả tuyển sinh như sau:
- Số học sinh lớp 5 HTCTTH năm qua: 88 em.

- Số học sinh HTCTTH năm trước: 00 em.

- Tổng số người học đăng ký dự tuyển vào lớp 6 tại trường: 86 em.
- Số đi học ngoại xã: 02 em (Trường PTDTNT THCS Tương Dương).
- Tổng số người học trúng tuyển: 86 học sinh.

Tổ công tác hoàn thành nhiệm vụ được giao đúng thời gian quy định. Tuy nhiên còn có một số học sinh còn thiếu hồ sơ (giấy chứng nhận hộ nghèo, cận nghèo và bản phô tô hộ khẩu...). Nguyên nhân do bố mẹ đi làm ăn xa và thiếu quan tâm.
II. Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 8 năm 2019
1. Công tác chính trị tư tưởng

- Thi đua lập thành tích xuất sắc chào mừng 74 năm Cách mạng tháng Tám (19/8/1945 - 19/8/2019) và Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa ViệtNam (02/9/1945 - 02/9/2019). (Công đoàn)
- Chuẩn bị tốt các điều kiện cho ngày tựu trường 19/8/2019 và Chuẩn bị tốt các điều kiện cho ngày khai giảng năm học mới 05/9/2019 (Bộ phận phụ trách chuyên môn).

- Tiếp tục quán triệt tới đội ngũ CBGVNV thực hiện học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức và phong cách Hồ Chí Minh theo Chỉ thị 05 của Bộ Chính Trị (Chuyên môn và Công đoàn).

- Chỉ đạo xây dựng các kế hoạch đảm bảo tính thống nhất, dân chủ, đồng thuận cao. Phân công định mức lao động hợp lí, hiệu quả và phù hợp với tình hình thực tế của đơn vị. ( Phụ trách chuyên môn).

- Xây dựng kế hoạch tổ chức phát động phong trào “Xây dựng trường học xanh, sạch, đẹp, thân thiện, từng bước hiện đại”. Tổ chức ký cam kết thực hiện an toàn giao thông. (Liên Đội).

2. Công tác chuyên môn

2.1. Hoạt động giảng dạy và nề nếp dạy, học:
- Ổn định tổ chức lớp học: Ổn định danh sách học sinh các lớp học, chia tổ học sinh, bầu Ban cán sự lớp và tổ theo quy định (có mẫu biên bản hướng dẫn trên website nhà trường); tổ chức triển khai cho học sinh các lớp học tập nội quy và quy chế của nhà trường ngay từ những ngày đầu năm học; cập nhật đầy đủ thông tin lý lịch học sinh trên phần mềm Vn.edu. (CM, GVCN các lớp thực hiện).
- Xây dựng chương trình nhà trường: Tổ chức việc rà soát Chương trình môn học, xây dựng Chương trình môn học cho năm học 2019-2020; Hoàn thiện chủ đề môn học và tổ chức thực hiện chủ đề trong Chương trình nhà trường; Tổ chức rà soát ma trận đề kiểm tra định kỳ áp dụng trong năm học 2019-2020. Chuẩn bị điều kiện dạy Tin học liên thông tất cả các khối lớp, không dạy chủ đề tự chọn. (Chuyên môn)
- Phân công phòng lớp học: (Có sơ đồ phân công phòng học đi kèm theo).
- Phân công nhiệm vụ giảng dạy: Các tổ chuyên môn chuẩn bị dự thảo phân công nhiệm vụ và tổ chức họp tổ để thông qua nội dung phân công giảng dạy trong năm học 2019 – 2020. (Chuyên môn).
2.2. Công tác phổ cập giáo dục:
Kiện toàn Ban chỉ đạo PCGD cấp trường và tham mưu UBND xã Lượng Minh kiện toàn Ban chỉ đạo năm 2019 để tổ chức thực hiện nhiệm vụ điều tra, cập nhật số liệu phổ cập năm 2019 đúng thời gian quy định. Phối hợp với các đơn vị Tiểu học và Mầm non để thống nhất số liệu đối tượng PCGD, ổn định duy trì nâng cao tỷ lệ phổ cập. (Hiệu trưởng)
2.3. Công tác thiết  bị - đồ dùng dạy học, bố trí phòng học bộ môn:
- Chuyển toàn bộ thiết bị môn Vật Lý và Công nghệ bố trí tại phòng chuẩn bị thực hành ở tầng 3 (phòng cuối cùng bên cạnh phòng thực hành Vật lý – Công nghệ). Chuyển toàn bộ thiết bị môn Hóa học và Sinh học bố trí tại phòng chuẩn bị thực hành Hóa – Sinh. Số thiết bị dùng chung còn lại đề nghị bố trí tại phòng Thiết bị ở tầng 2 (Nhân viên thiết bị).
- Chuyển toàn bộ máy tính (cả số máy tính của cán bộ không sử dụng) lên phòng máy tính tầng 3 (bên cạnh phòng thực hành Vật lý – Công nghệ) để bố trí sắp đặt lại, ổn định hệ thống điện, máy móc, kiểm tra lại toàn bộ kỹ thuật và phần mềm hệ thống các máy tính. ( Cô Đặng Thị Nhàn phụ trách).
2.4.. Công tác thư viện:
- Bố trí sắp xếp lại thư viện có phòng đọc (tạm thời nơi đọc) và hệ thống giá sách ngày tại phòng cũ hiện đang dũng chung với thiết bị (Nhân viên Thư viện).

- Thống kê lại số bộ SGK từng lớp để cân đối thừa thiếu, lên lịch để cấp phát sách cho học sinh mượn. Đối với số SGK còn thiếu nhà trường sẽ vận động các đơn vị ngoài để xin về bổ sung. Tuyệt đối không để các cháu thiếu SGK để học. Đối với gia điình học sinh có điều kiện thì nên vận động các cháu mua để sử dụng. Nếu để hs thiếu SGK để học thì bộ phận nào liên quan sẽ phải chịu trách nhiệm. Cụ thể: Nếu nhà trường không có số liệu SGK thì cán bộ thư viện chịu trách nhiệm, không có số liệu hs thiếu SGK thì giáo viên chủ nhiệm chịu trách nhiệm, nếu có SGK tồn kho và hs thiếu thì cán bộ thư viện chịu trách nhiệm (Nhân viên thư viện).

3. Công tác bán trú và triển khai thực hiện chế độ chính sách học sinh
3.1. Công tác bán trú:
- Phân công phòng ở và vệ sinh: Chỉ đạo bộ phận quản sinh phân chia phòng ở cho các em học sinh (hoàn chỉnh danh sách trước ngày 18/8/2019). Trong đó lưu ý ưu tiên phương án phân công theo lớp để phát triển kỹ năng, phù hợp với tâm lý lứa tuổi từng khối lớp học. Dự kiến phân công gv phụ trách phòng ở học sinh. Phân công sử dụng nhà vệ sinh phù hợp với thực tế, dễ quản lý, theo dõi. Lắp đặt 15 giường ngủ dự phòng (sữa chữa 3 giường đang ở bếp và 1 giường bị mất ốc vít) để bố trí cho các phòng có học sinh lớn, đảm bảo đủ số lượng nơi ngủ nghỉ cho học sinh bán trú.
- Trang thiết bị phòng ở: Học sinh tự mua sắm các đồ dùng cá nhân như chăn, màn, chiếu, gối, móc phơi đồ....Đối với trang thiết bị đồ dùng sử dụng chung như xô nước, chổi, bình đựng nước lọc... thì học sinh tự góp để mua và tự quản lý theo hướng dẫn của thầy cô phụ trách phòng và bộ phận phụ trách.

- Chế độ ăn đối với học sinh bán trú: Nhà trường sẽ cân đối nguồn cấp trong 9 tháng trong năm học và tổ chức nấu ăn cho các em học sinh bán trú từ ngày 20/8/2019 để duy trì ổn định sĩ số và nề nếp dạy học.

- Hợp đồng nhân viên cấp dưỡng và nhà cung cấp thực phẩm: Giao nhiệm vụ cho kế toán tham mưu Hiệu trưởng để thực hiện nhiệm vụ này. Mời nhà cung cấp và nhân viên cấp dưỡng đến làm việc với Hiệu trưởng để thương thảo hợp đồng.

- Quản lý sử dung cơ sở vật chất, trang thiết bị đồ dung phục vụ bán trú và nấu ăn tại nhà bếp: Tổ Quản sinh tham mưu hiệu trưởng về việc phân công quản lý, bàn giao sử dụng cho các bộ phận liên quan.

- Về an ninh, nề nếp, thực hiện quy chế: Tổ Quản sinh chuẩn bị nội dung để cho học sinh ký cam kết các nội dung thực hiện (ký sau khi học quy chế).

3.2. Triển khai thực hiện các chế độ chính sách đối với học sinh:

- Giáo viên chủ nhiệm: Lập hồ sơ học sinh thuộc diện được hưởng các chế độ chính sách trong năm học 2019-2020 bao gồm: Hỗ trợ chi phí học tập theo Nghị định số 86/2015/NĐ-CP (hộ nghèo); chế độ học sinh khuyết tật; chế độ bán trú theo Nghị định 116/2016/NĐ-CP và các loại chế độ khác theo quy định hiện hành. (Kế toán hướng dẫn). Thu toàn bộ thẻ BHYT đối với học sinh thuộc diện bán trú nộp về cho (thầy Hoàng) để quản lý và làm hồ sơ chăm sóc sức khỏe ban đầu cho học sinh. (Hướng dẫn học sinh viết đơn xin hỗ trợ bán trú theo mẫu đã gửi trên Website hoặc gmail)
- Kế toán trường: Nhận hồ sơ học sinh được hưởng chế độ theo từng nội dung, tổng hợp hồ sô và đi thẩm định cấp trên để kịp thời bổ sung nguồn thực hiện chế độ.

4. Cơ sở vật chất các phòng chức năng và văn phòng phục vụ chuyên môn
Bố trí lại văn phòng, bổ sung các bảng biểu để công khai nội dung làm việc, lịch công tác và các thông tin quy định; bố trí lại phòng làm việc của hiệu trưởng kiêm phòng tiếp dân để thuận lợi cho việc giao dịch của nhân dân, vừa có nơi tiếp khách cấp trên về làm việc (Kế toán thực hiện).

5. Công tác lao động, vệ sinh cảnh quan
Bộ phận quản sinh chuẩn bị phương án phân công vùng lao động vệ sinh cảnh quản trong khuôn viên cho từng lớp để thực hiện dọn dẹp. Thời gian làm lao động vệ sinh trong hai ngày theo lịch công tác (Thầy Phạm Văn Hoàng phụ trách).
6. Công tác Liên Đội

- Liên đội tham mưu cho Hiệu trưởng bộ quy chế hoạt động của Liên đội và tiêu chí chấm điểm thi đua để trình Hội đồng trường thông qua phiên họp sắp tới.
- Chuẩn bị nội dung để tổ chức tập luyện nghi thức và kỹ năng cho các cháu (đã có chương trình). Mời 1 chuyên gia về để hỗ trợ tập luyện. Trong thời gian tập luyện yêu cầu lãnh đạo trường, GVCN lớp, Quản sinh phải có mặt để tương tác cùng với Liên Đội. (GVCN là GV phụ trách chi đội).
7. Công tác phối hợp công đoàn

- Đề nghị Công đoàn bố trí nơi ở cho giáo viên ở xa nhà có nhu cầu ở lại trường (do điều kiện vật chất nên đề nghị ưu tiên giáo viên xa nhất). Lưu ý: Do số lượng học sinh bán trú năm học này quá đông nên nhà trường ưu tiên toàn bộ phòng ở tại hai dãy nhà cho học sinh; chuyển thầy Thuận lên ở và làm việc tại tầng 2 nhà hiệu bộ (phòng cuối cùng, phía bên trái nhà). Bố trí các cô ở tại phòng thầy Thuận trước đó.
- Đề nghị Ban chấp hành công đoàn quán triệt thực hiện các nội dung Quy ước xây dựng cơ quan đơn vị văn hóa; Quy tắc ứng xử trong nhà trường đảm bảo hoạt động kỷ cương, nề nếp.

8. Công tác khác

- Đăng ký mua các ấn phẩm cho năm học 2019-2020, cụ thể như sau: Sổ đầu bài; Sổ đầu bài thực hành phòng học bộ môn (Hóa – Sinh, Lý – Công nghệ, Tin học); Sổ gọi tên và ghi điểm; Học bạ học sinh lớp 6 và các loại hồ sơ khác liên quan...Hướng dẫn, quản lý việc sử dụng sổ gọi tên - ghi điểm, học bạ. (Thầy Trần Đức Dương phụ trách).
- Xây dựng kế hoạch phối hợp với Công an xã Lượng Minh và Công an huyện Tương Dương về việc tổ chức phổ biến tuyên truyền giáo dục pháp luật cho học sinh (đ/c Trần Hưng Thái phụ trách).
- Tổ chức cho toàn thể học sinh ký cam kết thực hiện an toàn giao thông và đảm bảo an ninh trường học theo quy định.(Thầy Nguyễn Cảnh Hằng Long chuẩn bị, GVCN thự hiện). 

- Xây dựng kế hoạch phối hợp với Trạm y tế xã về theo dõi khám sức khỏe cho học sinh, tiêm phòng cho học sinh (phụ trách y tế thực hiện).

- Xây dựng hồ sơ huy động kinh phí từ xã hội hóa trình cấp thẩm quyền phê duyệt, chuẩn bị mở cuộc vận động kinh phí để tiếp tục xây dựng cơ sở vật chất phụ vụ công tác dạy học trong năm học 2019-2020 (Kế toán phụ trách tham mưu).

9. Lịch công tác tháng 8 năm 2019
(Chi tiết kèm theo: PHỤ LỤC 1)

III. Tổ chức thực hiện

Căn cứ nội dung kế hoạch tháng và lịch chi tiết cụ thể, các bộ phận được phân công phụ trách xây dựng lịch công tác chi tiết cụ thể, duyệt kế hoạch; chỉ đạo, triển khai, hướng dẫn toàn thể giáo viên, nhân viên thực hiện và học sinh.

Trên đây là kế hoạch công tác tháng 8 năm học 2019, đề nghị các bộ phận tổ, đoàn thể, các cá nhân được phân công thực hiện nghiêm túc. Mọi khó khăn và vướng mắc đề nghị các bộ phận phụ trách liên hệ trực tiếp với Hiệu trưởng qua điện thoại hoặc tại phòng làm việc để được giải quyết. /.

	Nơi nhận
- Phòng GD&ĐT (báo cáo); 
- UBND xã Lượng Minh (để phối hợp);

- Lãnh đạo trường(theo dõi, chỉ đạo, kiểm tra);

- Các tổ trưởng (thực hiện);

- Các Đoàn thể (phối hợp); 

- Ban Thanh tra nhân dân (giám sát, thực hiện);

- Đăng lên Website trường (thông báo);

- Lưu: VT, Hồ sơ kiểm định.
	HIỆU TRƯỞNG 
Trần Hưng Thái
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(Đi kèm Kế hoạch số 130 /KH-DTBTLM ngày 01/8/2019)

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2019
	Ngày

/tháng
	Thứ
	Nội dung công việc
	Phụ trách

	1/8
	Thứ năm
	- Buổi sáng: CBGVNV trả phép và triển khai nhiệm vụ công tác tháng 8/2019.
- Buổi chiều: San lấp mặt bàng xây dựng nhà vệ sinh và hố xử lý rác thải
	- Hiệu trưởng


	2/8
	Thứ sáu
	Đi cơ sở vận động đối học sinh không đậu vào THPT đi học trung cấp nghề tại trường Cao đẳng nghề số 4 – Bộ quốc phòng.
	-Đ/c Thái cùng với UBND xã

	3/8
	Thứ bảy
	Nghỉ cuối tuần
	

	4/8
	Chủ nhật
	Nghỉ cuối tuần
	

	5/8
	Thứ hai
	 Bàn giao học sinh tại trường Cao đẳng nghề số 4 -Bộ Quốc phòng 
	- Đ/c Thái, Thắng, Hoàng cùng với UBND xã

	6/8
	Thứ ba
	Hoàn thiện chương trình nhà trường năm học 2019-2020 để ban hành thực hiện
	-Các tổ CM

	7/8
	Thứ tư
	Sinh hoạt tổ chuyên môn phân công nhiệm vụ giảng dạy cho giáo viên các tổ 
	- Tổ KHTN, KHXH

	8/8
	Thứ năm
	- Buổi sáng: Họp chi ủy – chi bộ mở rộng
- Buổi chiều: Sinh hoạt chi bộ định kỳ
	- Chi ủy
- Đảng viên

	9/8
	Thứ sáu
	Diễn tập an toàn làm chủ sẵn sàng ứng phó với mưa lũ, xả lũ
	-Hiệu trưởng

	10/8
	Thứ bảy
	Nghỉ cuối tuần
	

	11/8
	Chủ nhật
	Nghỉ cuối tuần
	

	12/8
	Thứ hai
	- Buổi sáng: Họp hội đồng trường kỳ họp thứ 6 nhiệm kỳ 2017-2022 (kỳ họp đầu năm học 2019-2020). 
- Buổi chiều: 
	

	13/8
	Thứ ba
	- Buổi sáng: Làm việc với nhà cung ứng thực phẩm, nhiên viên hợp đồng cấp dưỡng và ký kết hợp đồng.
	

	14/8
	Thứ tư
	Phân công phòng lớp học cho các lớp năm học 2019-2020.
	-Hiệu trưởng và GVCN

	15/8
	Thứ năm
	- Buổi sáng: Hội nghị tổng kết năm học 2018-2019 và triển khai nhiệm vụ năm học 2019-2020 đối với các đơn vị trường học trên địa bàn xã Lượng Minh.

-Buổi chiều: Lao động cơ quan (Lắp đặt giường cho học sinh bán trú, bố trí sắp đặt lại nhà bếp học sinh)
	- BGH, Tổ trường và trưởng các đoàn thể
-Toàn thể hội đồng

	16/8
	Thứ sáu
	 Lao động cơ quan (Cả ngày). Bố trí sắp đặt bàn ghế phòng học và thiết bị đồ dùng dạy học, thư viện.
	-Toàn thể hội đồng (phối hợp với công đoàn)

	17/8
	Thứ bảy
	Nghỉ cuối tuần
	

	18/8
	Chủ nhật
	Nghỉ cuối tuần
	

	19/8
	Thứ hai
	- Buổi sáng: Học sinh toàn trường tập trung ngày tự trường; phân công phòng ở bán trú cho học sinh
- Buổi chiều: Tiếp tục phân công phòng ở cho học sinh bán trú

- Buổi tối: 
	

	20/8
	Thứ ba
	-Buổi sáng: Bắt đầu nấu ăn cho học sinh bán trú.

Học sinh lao động vệ sinh cảnh quan môi trường (cả ngày)

- Buổi tối: Trực học sinh bán trú (Bảo vệ)
	- Tổ cấp dưỡng
- BGH, GVCN và các đoàn thể liên quan.

	21/8
	Thứ tư
	Học sinh lao động vệ sinh cảnh quan môi trường (cả ngày)

- Buổi tối: Trực học sinh bán trú (Bảo vệ)
	- Các bộ phận phụ trách

	22/8
	Thứ năm
	Sinh hoạt Đội (cả ngày, theo chương trình)
- Buổi tối: Tổ chức trò chơi cho đội viên học sinh bán trú tại sân trường
	-Bộ phận phụ trách được phân công theo chương trình.

	23/8
	Thứ sáu
	Sinh hoạt Đội (cả ngày, theo chương trình)
- Buổi tối: Tổ chức trò chơi cho đội viên học sinh bán trú tại sân trường

Công bố thời khóa biểu thực hiện chương trình học kỳ 1
	-Bộ phận phụ trách được phân công theo chương trình.
- Phụ trách chuyên môn

	24/8
	Thứ bảy
	Sinh hoạt Đội (cả ngày, theo chương trình)
- Buổi tối: Tổ chức trò chơi cho đội viên học sinh bán trú tại sân trường
	-Bộ phận phụ trách được phân công theo chương trình.

	25/8
	Chủ nhật
	Sinh hoạt Đội (cả ngày, theo chương trình)
- Buổi tối: Tổ chức trò chơi cho đội viên học sinh bán trú tại sân trường
	-Bộ phận phụ trách được phân công theo chương trình.

	26/8
	Thứ hai
	- Buổi sáng: Bắt đầu dạy học chương trình học kỳ 1 năm học 2019-2020
- Buổi chiều: Học sinh các lớp học tập quy chế
- Buổi tối: Trực học sinh bán trú (bảo vệ)
	- Toàn trường

- GVCN
- Ông Cương

	27/8
	Thứ ba
	- Buổi sáng: Dạy học bình thường
- Buổi chiều: Các hoạt động bán trú (ký cam kết)
- Buổi tối: Trực học sinh bán trú (bảo vệ)
	- Toàn trường

-Tổ quản sinh

- Ông Cương

	28/8
	Thứ tư
	- Buổi sáng: Dạy học bình thường
- Buổi chiều: Các hoạt động bán trú
- Buổi tối: Trực học sinh bán trú (bảo vệ)
	- Toàn trường

-Tổ quản sinh

- Ông Cương

	29/8
	Thứ năm
	- Buổi sáng: Dạy học bình thường
- Buổi chiều: Các hoạt động bán trú
- Buổi tối: Trực học sinh bán trú (bảo vệ)
	- Toàn trường

-Tổ quản sinh

- Ông Cương

	30/8
	Thứ sáu
	- Buổi sáng: Dạy học bình thường
- Buổi chiều: Họp hội đồng sư phạm
- Buổi tối: Trực học sinh bán trú (bảo vệ)
	-Toàn trường

-Hội đồng sư phạm
- Ông Cương

	31/8
	Thứ bảy
	- Buổi sáng: 
- Buổi chiều: Học sinh bán trú về nghỉ ngày lễ (từ ngày 1/9 đến hết ngày 3/9/2019)
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